
Über uns:

Die PERSUS Personal GmbH – erfahren und authentisch.

Wir sind ein dynamischer und innovativer Dienstleister, bei dem die Menschen im Fokus

stehen. Unser Motto: “Wahres sagen, Vertrauen schaffen, Ziele

erreichen”. Entdecke mit uns eine neue Dimension der Personaldienstleistung –

persönlich, engagiert und erfolgsorientiert!

Bewirb dich jetzt: Werde Teil unseres Erfolgs! Bewirb dich schnell und einfach (gerne

ohne Anschreiben) über den „JETZT BEWERBEN“ Button.

Empfangskraft (m/w/d)

(2967)

 Standort: Neu-Isenburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro

Woche

Deine Chance:

Für unseren renommierten Kunden in Neu-Isenburg suchen wir ab dem 01.07.2026

eine freundliche und zuverlässige Empfangskraft (m/w/d) für einen befristeten

Einsatz von 2 Monaten.

Die Arbeitszeiten sind von Montag bis Freitag jeweils von 09:00 bis 17:00 Uhr.

Vielseitige & interessante Aufgaben:

Freundlicher Empfang und Betreuung von Besuchern, Kunden und Lieferanten

Registrierung von Gästen sowie Ausgabe von Besucherausweisen

Annahme und Weiterleitung von Telefonaten sowie Bearbeitung einfacher

Anfragen

Koordination von Terminen und Vorbereitung von Besprechungsräumen

Annahme, Sortierung und Verteilung von Post und Paketen

Sicherstellung eines ordentlichen und gut organisierten Empfangsbereichs

Dein Profil das überzeugt:

Keine spezielle Ausbildung notwendig – auch für Quereinsteiger geeignet

Sicherer Umgang mit dem PC (MS Office Grundlagen)

Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten

Zuverlässige Arbeitsweise

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Wir bieten mehr:

Attraktive Vergütung: Übertarifliche Bezahlung

Urlaubsanspruch: Bis zu 30 Tage Urlaub je nach Betriebszugehörigkeit 

Zuverlässigkeit: Transparente Beratung und pünktliche Bezahlung



Einarbeitung: Individuelles Einarbeitungsprogramm

PERSUS Job App: modern und innovativ

Kontaktdaten für Stellenanzeige

PERSUS Personal GmbH

Friedhofstraße 72

63263 Neu-Isenburg

 

Tel.: 06102 86 86 29 - 0

bewerbung.neu-isenburg@persus.de

Art(en) des Personalbedarfs: Vertretung

Tarifvertrag: IGZ

Impressum

https://www.persus.de/impressum/

