
Über uns:
Die PERSUS Personal GmbH – erfahren und authentisch.

Wir sind ein dynamischer und innovativer Dienstleister, bei dem die Menschen im Fokus
stehen. Unser Motto: “Wahres sagen, Vertrauen schaffen, Ziele erreichen”. Entdecke
mit uns eine neue Dimension der Personaldienstleistung – persönlich, engagiert und
erfolgsorientiert!

Bewirb dich jetzt: Werde Teil unseres Erfolgs! Bewirb dich schnell und einfach (gerne
ohne Anschreiben) über den „JETZT BEWERBEN“ Button.

Bürokauffrau (m/w/d) in Vollzeit
(2317)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Deine Chance:

Du suchst eine neue Herausforderung im Bereich Büroverwaltung? Wir von PERSUS
Personal suchen für intern eine Bürokauffrau (m/w/d).

Wir bieten Dir nicht nur einen Job, sondern die Chance zur persönlichen und
beruflichen Entfaltung. Werde Teil eines dynamischen und erfolgreichen Teams!

Vielseitige & interessante Aufgaben:

Einholung fehlender Unterlagen und Koordination von Vorstellungsgesprächen
Vorbereitung von Arbeitsverträgen
Bearbeitung von Personalakten 
Mitarbeiterbetreuung
Unterstützung bei der Lohnvorbereitung
Zuarbeiten der Personalberatung 
Annahme von Telefonaten, Empfang von Bewerbern
Allgemeine Bürotätigkeiten

Dein Profil das überzeugt:

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
Bestenfalls praktische Berufserfahrung in den o.a. Bereichen oder angelehnten
Berufszweigen 
Eine schnelle Auffassungsgabe, sowie Sorgfältigkeit gewissenhafte, selbstständige
und präzise Arbeitsweise gekoppelt mit Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Wir bieten mehr:

Zusatzleistungen: Mitarbeiterkreditkarte, Smartphone und Notebook sowie
Vergünstigungen durch Corporate Benefits
Unternehmenskultur: Eine offene Unternehmenskultur mit hervorragendem
Betriebsklima und keine Dresscode Vorgaben
Team: Arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhöhe



Aufgaben: Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde
Aufgaben
Weiterentwicklung: Volle Unterstützung bei deiner persönlichen und beruflichen
Weiterentwicklung

Kontaktdaten für Stellenanzeige

PERSUS Personal GmbH
Stader Straße 35
28205 Bremen

 

Tel.: 0421 39 91 348 - 0

bewerbung.bremen@persus.de

 

Ansprechpartner:

Maria Gottselig
Mareike Lampe
Diana Lingner

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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